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SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR
DIRECCIÓN DE RVOE


ELEMENTOS MÍNIMOS PARA LA PRESENTACIÓN DE GUÍAS Y ANTOLOGÍAS
PARA LAS MODALIDADES MIXTA Y NO ESCOLARIZADA

INTRODUCCIÓN
La presentación de guías y antologías, establecen el óptimo desarrollo de los planes y programas de estudios de las propuestas que se generan en las modalidades mixta y no escolarizada, de los distintos niveles de educación superior.
A. CONCEPTO DE ANTOLOGÍA
Antología es un documento que recopila lo más selecto o representativo de las obras referidas al contenido de una materia que facilite el aprendizaje de los objetivos o propósitos establecidos conforme al plan y programas de estudio.
Para tales efectos, se sugiere, se cuenten con los permisos de derecho de autor correspondientes, según sea el caso. 
ESTRUCTURA Y CONTENIDOS MÍNIMOS DE LA ANTOLOGÍA
1. PORTADA: Incluir nombre de la institución, nombre del programa educativo, materia, nombre (s) del (los) compilador (es), lugar y fecha.
2. ÍNDICE: Incorporar el listado de los temas y/o subtemas contenidos en la Antología, junto con el número de páginas en las que aparecen, ordenados de forma conveniente al programa de estudio.
3. PRESENTACIÓN: Contener introducción, objetivo, justificación, utilidad y estructura de la antología; y explicación al lector de cómo deberá utilizarla.
4. CONTENIDO: Integrar lo más selecto o representativo de las obras referidas al contenido de una materia, incluir al final de cada lectura seleccionada, la fuente de información. 
5. OBRAS REFERIDAS: Incluir la relación de las referencias completas y ordenadas conforme al formato A.P.A. vigente, de los textos o libros, impresos o electrónicos, de donde fueron tomadas las lecturas. 


B.	CONCEPTO DE GUÍA EN LA ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

La guía es una herramienta que se utiliza como recurso didáctico en el proceso de enseñanza- aprendizaje, tanto para el estudiante como para el docente, donde se indica paso a paso: objetivos o propósitos, actividades, ejercicios, tareas, tiempo, responsabilidades y evaluación, por cada materia, considerada en el plan de estudios respectivo.

GUÍA DE ESTUDIOS PARA EL ESTUDIANTE
La guía de estudio para del estudiante, cuyo diseño instruccional lo conducirá en la obtención del aprendizaje propuesto y le permitirá lograr mediante el autoaprendizaje, el dominio de los conocimientos, habilidades, destrezas, valores y aptitudes que corresponden a la materia.

ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LA GUÍA PARA EL ESTUDIANTE

1. Portada
2. Índice General
3. Presentación
4. Contenido:
· Materia 
· Objetivos o propósitos
· Actividades, ejercicios, tareas, tiempo, responsabilidades
5. Criterios e instrumentos de evaluación 

GUÍA DE ESTUDIOS PARA EL DOCENTE
La guía para el docente le indicará la manera de ejecutar: actividades, ejercicios, tareas, tiempo, responsabilidades y evaluación, con la finalidad de alcanzar objetivos o propósitos, que corresponden a la materia, donde se incluya posibles ejemplos de actividades, ejercicios y/o tareas; además de propuestas en cuanto a tiempo y responsabilidades, en apoyo al docente. 

ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LA GUÍA PARA EL DOCENTE

1. Portada
2. Índice General
3. Presentación
4. Contenido:
· Materia 
· Objetivos o propósitos
· Actividades, ejercicios, tareas, tiempo, responsabilidades
5. [bookmark: _heading=h.30j0zll]Criterios e instrumentos de evaluación 
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